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学校服务事项清单

事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

一、学籍异

动服务

1 学生转学申请 5

2 学生退学申请 6

二、学生缴

费退费服务
3 学生缴费服务 6
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事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

二、学生缴

费退费服务
4 学生退费服务 7



3

办事不找关系路径

办事不找关系路径

现场办

咨询热线 024-57618909

抚顺市第二幼儿园

抚顺市顺城区长春一路 22 号
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办理地点

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
抚顺市第二幼儿

园
抚顺市顺城区长春一路 22 号 024-57618909
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合规办事业务指南

一、学籍异动服务

1.学生转学申请

幼儿因居住地变更等原因，无法继续在本幼儿园学习可

以申请转学。

1.1 需提供要件

①由幼儿法定监护人提出申请（资料来源：申请人）

②户口簿及其他证明与幼儿系法定监护人关系的有效

材料（资料来源：申请人）

1.2 办理路径

现场办：抚顺市顺城区长春一路 22 号

1.3 办理时限：10 个工作日

1.4 温馨提示：建议您可以关注抚顺市第二幼儿园微

信公众号，了解幼儿园的园所文化、园所风貌，园本活动，

营养食谱。您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我

们为您提供预约服务如有问题可拨打 024-57618909 咨询。
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2.学生退学申请

幼儿因居住地变更等原因，无法继续在本幼儿园学习可

以申请退学。

2.1 需提供要件

①由幼儿法定监护人提出申请（资料来源：申请人）

②户口簿及其他证明与幼儿系法定监护人关系的有效

材料（资料来源：申请人）

2.2 办理路径

现场办：抚顺市顺城区长春一路 22 号

2.3 办理时限：每月 15 日

2.4 温馨提示：办理退学前请家长与班级教师做好充

分沟通。以便幼儿园了解相关情况，更快捷的完成办理流程。

您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，如有问题可拨

打 024-57618909 咨询。

二、学生缴费退费服务

3.学生缴费服务

幼儿入园时需按规定向幼儿园缴纳相关费用。

3.1 需提供要件

①家长身份证（资料来源：申请人）

②户口簿及其他证明与幼儿系法定监护人关系的有效

材料（资料来源：申请人）

③健康证明（资料来源：申请人）

3.2 办理路径
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现场办：抚顺市顺城区长春一路 22 号

3.3 办理时限：每月初 5－7 日

3.4 温馨提示：您可先拨打咨询电话，了解具体缴费

详情，缴费成功后班级教师将为家长提供发票信息，如有问

题可以与班级教师沟通或拨打 024-57618909 咨询。

4.学生退费服务

幼儿退园可按规定向幼儿园申请退费。

4.1 需提供要件

①所需缴费发票（资料来源：申请人）

4.2 办理路径

现场办：抚顺市顺城区长春一路 22 号

4.3 办理时限：每月 15 日

4.4 温馨提示：退费前请家长提前与本班教师沟通，

确定退费事项和金额，以保障退费快速进行，如有问题可以

与班级教师沟通或拨打 024-57918909 咨询。
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁 办 情 形

一、违规申请学籍异

动服务
1.非幼儿法定监护人不得代办幼儿转退学手续

二、违规申请学生缴

费退费服务

1.未完成入园手续

2.未能提供缴费发票不予办理退费服务

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 学生缴费服务 家长身份证 申请人提供

补正期限：幼儿入园前



10


	          学校服务事项清单
	办事不找关系路径
	           办理地点
	学生转学申请

	合规办事业务指南
	    一、学籍异动服务
	1.学生转学申请
	学生缴费服务

	2.学生退学申请
	二、学生缴费退费服务
	3.学生缴费服务
	学生退费服务

	4.学生退费服务

	　　
	违规禁办事项清单
	容缺办理事项清单

